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Proc. Administrativo 1.183/2023

De: Aline S. - CAAS
Para: ASLIC - Assessor

Data: 18/05/2023 as 12:21:38

Setores envolvidos:

DIRAF, CAAS, DIPRE, SEGE, ASJUR, ASLIC, DITEC, GASUP, CAAS, ASLIC, SEDIR

Solicitacao de Aditamento ao CT 24/2021 - VIC SEGUROS

Bom dia! Prezados,

Segue solicitagdo de aditamento ao CT 24/2021 - VIC SEGUROS, para analise e assinaturas.

Aline Maria Gois da Paixao Santos
Assistente Organizacional - CAAS

Anexos:
CT_24_2021_VIC_SEGUROS_adt_02.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura

Aline Maria Gois da Paix&o... 18/05/2023 12:22:01 1Doc ALINE MARIA GOIS DA PAIXAO SANTOS CPF 001.XX...
Fabio Dos Santos Ramos 18/05/2023 14:40:12 1Doc FABIO DOS SANTOS RAMOS CPF 798.XXX.XXX-04

Nelson Tavares Dos Santos ... 18/05/2023 17:02:13 1Doc NELSON TAVARES DOS SANTOS SOBRINHO CPF 021.X...
Victor Santos Valeriano 19/05/2023 08:37:34 1Doc VICTOR SANTOS VALERIANO CPF 960.XXX.XXX-15

Lauro Daniel Beisl Perdiz 29/05/2023 15:11:18 1Doc LAURO DANIEL BEISL PERDIZ CPF 505.XXX.XXX-20
Alvaro Henrique Vianna de ... 29/05/2023 16:21:17 1Doc ALVARO HENRIQUE VIANNA DE MORAES JUNIOR CPF ...
José Matos Lima Filho 29/05/2023 19:15:30 1Doc JOSE MATOS LIMA FILHO CPF 498.XXX.XXX-00

Para verificar as assinaturas, acesse https://sergas.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: C711-3570-B9A3-201E
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( CONTRATO:

s SERGAS SOLICITAGCAO DE ADITAMENTO
DE CONTRATO a—

24/2021
17/05/2023 REV: o

DADOS ORIGINAIS DO CONTRATO

conTRATADO:  VIC - ADMINISTRAGAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA

Consultoria técnica na revisao de termos de referéncia a serem utilizados em futuros procedimentos licitatorios e

OBJETO: acompanhamento da gestédo dos contratos
VIGENCIA: 365 INiCIO: 2-jul-21 TERMINO:  1-jul-2022 VALOR: R$  38.839,60
\. v
a )
ADITAMENTOS ANTERIORES
VIGENCIA
ACRESC/
. : VALOR REAJ VALOR DO REAJUSTE VALOR TOTAL
s PRAZO INiclo TERMINO DECRESC OBS
N (R$) (%) (R$) s (R$)

1 365 2jul-2022 1-jul-2023 R$ 38.839,60

- |
PROPOSICAO
VIGENCIA
VALOR i ACRESCIMO/ A‘(’:AR'E%E?A%/ VALOR TOTAL
Ne| PRAZO INiClO TERMINO INICIAL DECRESCIMO ; FINAL OBS
(%) o DECRESCIMO
(R$) (%) (R$) (R$)
2 365 2jul-2023 1-jul-2024 R$ 38.839,60
ORIGEM / APLICACAO
GERENCIA / ASSESSORIA
GASUP
DIRETORIA
DIRAF

4 N

JUSTIFICATIVAS /| COMENTARIOS
Este aditamento tem como objetivo prorrogar o prazo por mais 12 (doze) meses e manter o valor de RS 38.839,60, tendo em
vista a necessidade do acompanhamento da gestdo dos contratos que tenham como objeto a contratagdo com énfase nos
seguintes servigos: Seguro Coletivo Empresarial de Assisténcia Médico-Hospitalar, Seguro de Vida em Grupo para os Empregados
da SERGAS, Seguro de Responsabilidade Civil Geral, Seguro Incéndio — riscos nomeados, Seguro Compreensivo Empresarial,
Seguro de Responsabilidade Civil Geral de Administradores — Seguro D&0O e Seguro de Responsabilidade Civil por Praticas
Trabalhistas.

O fornecedor concordou com a celebragdo do Segudo Termo de Aditamento para prorrogar o prazo em mais 365 dias,
mantendo as demais condi¢Ges contratuais.

Foram consultadas as empresas CDC SEGUROS, LAGOS CORRETORA e VISAO CORRETORA que ndo responderam ao pedido de
\cotacado. »

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA
(Indicar a classificagao conforme item da planilha orcamentaria aprovada em DIREX)

C]Materiais E custo
@ Servigo Investimento

-

EMISSAO
GERENCIA / ASSESSORIA
L SOLICITANTE EMITENTE - CAAS CAAS
>
AUTORIZACAO
; CAAS ASLIC
[ )
APROVACAO
DIPRE DIRAF DITEC
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Proc. Administrativo 1- 1.183/2023

De: Aline S. - CAAS
Para: ASLIC - Assessor

Data: 18/05/2023 as 12:23:34

Bom dia! Prezados,

Seguem os arquivos complementares.

Aline Maria Gois da Paixao Santos
Assistente Organizacional - CAAS

Anexos:

Consulta_Gestor.pdf
Consulta_resposta_fornecedor.pdf
Email_cotacao.pdf
Estadual_16_07_2023.pdf
Fgts_12_06_2023.pdf
Municipal_15_08_2023.pdf

Termo_de_referencia_para_contratacao_de_consultoria_2023.pdf

Trabalhista_13_11_2023.pdf
Uniao_14_06_2023.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data

Fabio Dos Santos Ramos
Nelson Tavares Dos Santos ...
Victor Santos Valeriano

18/05/2023 14:42:47
18/05/2023 17:02:30
19/05/2023 08:37:51

Assinatura
1Doc
1Doc
1Doc

FABIO DOS SANTOS RAMOS CPF 798.XXX.XXX-04

NELSON TAVARES DOS SANTOS SOBRINHO CPF 021.X...

VICTOR SANTOS VALERIANO CPF 960.XXX.XXX-15

Para verificar as assinaturas, acesse https://sergas.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: C65C-C921-7CDF-31C1
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Vigéncia CT 24/2021 - VIC SEGUROS

Aline Maria Gois da Paixao Santos <aline.santos@sergipegas.com.br>
Sex, 05/05/2023 09:24

Para: Nelson Tavares dos Santos Sobrinho <nelson.sobrinho@sergipegas.com.br>
Cc: Wagner Marcel de Santana <marcel@sergipegas.com.br>;Suprimentos <suprimentos@sergipegas.com.br>
Boa tarde! Prezados,

Informamos que o Contrato 24/2021 - VIC SEGUROS (CONSULTORIA TECNICA) estara vigente até 01/07/2023.

Caso haja a necessidade de continuidade do respectivo servico, deve o gestor do respectivo contrato elaborar
novo processo de contrata¢do. Ressaltamos que o presente comunicado tem cardter meramente informativo e
gue, conforme artigo 180, inciso lll, do Regulamento Interno de Licitacdo e Contratos (RILC) da SERGAS, é de
competéncia dos gestores prestar apoio a instrucdo processual e promover o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao,
alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de san¢Ges, extingdo dos contratos, dentre
outras.

Atenciosamente,

Aline Maria Gois da Paixao Santos
Assistente Organizacional - GASUP/CAAS

Av. Empresario José Carlos Silva, 2482. Cj. Augusto Franco
Bairro Farolandia. Aracaju-SE - CEP 49030-640

s ERGAS TEL.: (79) 3243-8500 | FAX: (79) 3243-8508

SAC: 0800 284 5236 | Plantdo 24h: 0800 284 7976
www.sergipegas.com.br
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Re: Vigéncia do CT 24/2021 -VIC SEGUROS/SERGAS

José Inacio Paiva <j.inacio@vicseguros.com.br>
Sex, 05/05/2023 10:14

Para: Aline Maria Gois da Paixao Santos <aline.santos@sergipegas.com.br>
Cc: Vic Seguros <vicseguros@vicseguros.com.br>;Suprimentos <suprimentos@sergipegas.com.br>

Prezados, bom dia!

Ratificamos o nosso e-mail encaminhado em 03 do corrente, informando nosso interesse na renovacao do
contrato por novo periodo nos termos da legislacdo.

Atenciosamente,

Em sex., 5 de mai. de 2023 as 10:03, Aline Maria Gois da Paixdo Santos <aline.santos@sergipegas.com.br>

escreveu:
Bom dia! Prezado José Inacio,

Informamos que o Contrato 24/2021 que tem por objeto a consultoria técnica na revisao de
termos de referéncia a serem utilizados em futuros procedimentos licitatérios e
acompanhamento da gestdo dos contratos , estara vigente até 01/07/2023. Solicitamos informar
se ha interesse na renovagao do mesmo, por mais 12 (doze) meses, mantendo inalteradas as
condi¢des atualmente praticadas.

Atenciosamente,

Aline Maria Gois da Paixdao Santos
Assistente Organizacional - GASUP/CAAS

Av. Empresario José Carlos Silva, 2482. Cj. Augusto Franco
Bairro Farolandia. Aracaju-SE - CEP 49030-640

TEL.: (79) 3243-8500 | FAX: (79) 3243-8508

SAC: 0800 284 5236 | Plantdo 24h: 0800 284 7976
www.sergipegas.com.br
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Solicitacao de orcamento - Consultoria técnica e gestao de contratos

Cotacdo <cotacao@sergipegas.com.br>
Sex, 05/05/2023 11:36
Para: Cotacdo <cotacao@sergipegas.com.br>

Cco: logoseg@terra.com.br <logoseg@terra.com.br>;visaoc@visaoc.com.br
<visaoc@visaoc.com.br>;george.costa@cdcseguros.com.br <george.costa@cdcseguros.com.br>

B 1 anexos (262 KB)

Termo_de_referencia_para_contratacao_de_consultoria_2023.pdf;
Bom dia! Prezado Fornecedor,

Solicitamos apresentar a Sergipe Gas S.A. — SERGAS, ate 10/ 05/ 2023 (quarta-feira), as 17:00h,
seus melhores precos para fornecimento de SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA PARA
REVISAO DE TERMOS DE REFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DA GESTAO DOS CONTRATOS
DA SERGIPE GAS S/A - SERGAS conforme Memorial Descritivo em anexo, incluindo:

A proposta devera conter todos os dados cadastrais, pregos em reais e incluir todos os
impostos incidentes;

Sera exigida a emissao da Nota Fiscal Eletrdnica

Prazo para pagamento em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal;

Serdo exigidas as Certiddes Negativas (CND’s) UNIAO e FGTS imprescindiveis para
programagao de pagamento.

Responder com cépia para o e-mail: cotacao@sergipegas.com.br

OBS: Nao havendo interesse e/ou impossibilidade favor responder o e-mail comunicando.

Atenciosamente,

Aline Maria Gois da Paixao Santos
s Assistente Organizacional - GASUP/CAAS

Av. Empresario José Carlos Silva, 2482. Cj. Augusto Franco
Bairro Farolandia. Aracaju-SE - CEP 49030-640

S ERGAS TEL.: (79) 3243-8500 | FAX: (79) 3243-8508
SAC: 0800 284 5236 | Plantao 24h: 0800 284 7976
www.sergipegas.com.br
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| GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA Emissdo: 17/05/2023 11:55
% | SECRETARIA DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos Tributarios

(Emitida para os efeitos dos arts. 113 e 114 da Lei 3.956 de 11 de dezembro de 1981 - Cédigo
Tributario do Estado da Bahia)

Certidéo N°: 20232836518

RAZAO SOCIAL

VIC CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA EPP

INSCRIGAO ESTADUAL CNPJ

00.798.383/0001-95

Fica certificado que nao constam, até a presente data, pendéncias de responsabilidade da pessoa fisica ou juridica acima
identificada, relativas aos tributos administrados por esta Secretaria.

Esta certidao engloba todos os seus estabelecimentos quanto a inexisténcia de débitos, inclusive os inscritos na Divida
Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral do Estado, ressalvado o direito da Fazenda Publica do Estado da Bahia
cobrar quaisquer débitos que vierem a ser apurados posteriormente.

Emitida em 17/05/2023, conforme Portaria n°® 918/99, sendo valida por 60 dias, contados a partir da data de sua

emissao.

AUTENTICIDADE DESTE DOCUMENTO PODE SER COMPROVADA NAS INSPETORIAS FAZENDARIA
OU VIA INTERNET, NO ENDERECO http://www.sefaz.ba.gov.br

Valida com a apresentagdo conjunta do cartao original de inscrigdo no CPF ou no CNPJ da
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda.
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CAIA

CAlA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade do

FGTS - CRF

Inscrigdo:

Razdo
Social:

Endereco:

00.798.383/0001-95

VIC - ADM E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA

R OSWALDO CRUZ 372 SL 305 3 AND / RIO VERMELHO / SALVADOR / BA /
41940-000

A Caixa Econdémica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art. 7, da Lei
8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a empresa acima
identificada encontra-se em situacao regular perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de quaisquer
débitos referentes a contribuigbes e/ou encargos devidos, decorrentes das
obrigagdes com o FGTS.

Validade:14/05/2023 a 12/06/2023

Certificagcdo Numero: 2023051400171038445110

Informacdo obtida em 17/05/2023 11:52:16

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta condicionada a
verificacao de autenticidade no site da Caixa: www.caixa.gov.br
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PMS - Prefeitura Municipal do Salvador

Secretaria Municipal da Fazenda
Coordenadoria de Arrecadagdo e Cobranga - CAC
PGMS - Coordenadoria da Divida Ativa

Certidao Negativa de Débitos Mobiliarios

Inscri¢ao Municipal: 115.556/001-28
CNPJ: 00.798.383/0001-95

Contribuinte: VIC - ADMINISTRACAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA
Endereco: Rua Oswaldo Cruz, N° 000372

EDIF SHOPPING YEMANIJA TRADE SALA 305

RIO VERMELHO

41.940-000

Certifico que a inscrigdo acima estd em situaco regular, até a presente data,
ressalvando o direito da Fazenda Municipal cobrar quaisquer dividas que vierem a ser
apuradas, conforme artigo 277, § 3°, da Lei 7.186/2006.

Emissao autorizada as 12:01:46 horas do dia 17/05/1923.
Valida até dia 15/08/1923.

Coédigo de controle da certiddo: F624.3996.71BB.0A2E.F568.1473.EC86.019E

Esta certiddo foi emitida pela pagina da Secretaria Municipal da Fazenda, no enderego
http://www.sefaz.salvador.ba.gov.br, e sua autenticidade pode ser confirmada utilizando
o codigo de controle acima.
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s SERGAS

TERMO DE REFERENCIA
SERGAS

CONTRATAGAO DE CONSULTORIA TECNICA PARA REVISAO
DE TERMOS DE REFERENCIA E ACOMPANHAMENTO DA
GESTAO DOS CONTRATOS DA SERGIPE GAS S/A - SERGAS.

Aracaju/SE, maio de 2023.
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§ SERGAS =

P

TERMO DE REFERENCIA SERGAS

TERMO DE REFERENCIA

1. INFORMAGCOES INICIAIS

Setor: Diretoria Administrativa e Financeira
Responsavel: Lauro Daniel Beisl Perdiz

Cargo: Diretor

Data Desejada para Inicio dos Servicos: julho/2023.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada, para prestagdo de servigcos de consultoria técnica na
revisdo de termos de referéncia a serem utilizados em futuros procedimentos licitatérios e
acompanhamento da gestdo dos contratos que tenham como objeto a contratagéo de:

a)

b)

h)

Seguro Coletivo Empresarial de Assisténcia Médico-Hospitalar, na modalidade de Seguro
Coletivo com Patrocinador, exclusivamente, através de Seguradora Especializada em
Saude, registrada na ANS — Agéncia Nacional de Saude Suplementar;

Plano Coletivo Empresarial, na modalidade de Plano Privado de Assisténcia Odontolégica,
exclusivamente, através de Empresa Especializada em Saude, registrada na ANS —
Agéncia Nacional de Saude Suplementar;

Seguro de Vida em Grupo para os Empregados da SERGAS, tudo de acordo com as
disposicoes estabelecidas pela circular SUSEP N° 302, de 19 de setembro de 2005, em
sua totalidade e as alteracdes;

Seguro de Responsabilidade Civil Geral, com o objetivo de garantir, até o limite maximo da
importancia segurada, o pagamento de indenizagdes ao segurado, das quantias pelas
quais o mesmo vier a ser responsavel civiimente, em sentenca judicial transitada em
julgado ou em acordo autorizado de modo expresso pela seguradora, relativas a
reparagdes por danos corporais, danos materiais e prejuizos causados a terceiros;
Seguro Incéndio — riscos nomeados, que garanta as avarias, perdas e danos materiais de
origem subita, imprevista e acidental a prédios, mercadorias, matérias-primas, produtos em
elaboragao e acabados, embalagens, maquinismos, ferramentas, méveis e utensilios, e
demais instala¢des que constituem o estabelecimento do segurado descrito na apdlice, por
conta proépria e/ou de terceiros;

Seguro Compreensivo Empresarial, com seguro contra incéndio, inclusive decorrente de
tumultos, queda de raio, explosao de qualquer natureza e adicionais;

Seguro de Responsabilidade Civil Geral de Administradores — Seguro D&O, cujo objeto
seja 0 pagamento e/ou reembolso, a titulo de Indenizagdo securitaria nos termos desta
especificacdo, das quantias, respectivamente, devidas ou pagas a Terceiros, pelo
Segurado ou Tomador, sua Controlada e/ou Subsidiaria, quando esta antecipar valores
correspondentes a Indenizagcdo e Perdas do Segurado, relativamente as garantias
contratadas e especificadas na Apdlice;

Seguro de Responsabilidade Civil por Praticas Trabalhistas (EPL - Employment Practices
Liability) — reclamagao/atos danosos.

2.2. A Sergas se reserva ao direito de ndo executar todos os itens do objeto, realizando-os de
acordo com a necessidade da Companhia.

3. DA ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos contratados consistem em uma consultoria técnica para revisdo de termos de
referéncia para procedimentos licitatérios e acompanhamento na gestao dos contratos;

2de13
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P]
s SERGAS e
TERMO DE REFERENCIA SERGAS

3.2. A consultoria serd desenvolvida pelo(s) consultor(es), em conjunto com a
equipe/area/setor/geréncia/assessoria de acompanhamento da Sergas, por meio de encontros
presenciais e virtuais, sob a coordenacao de um profissional da consultoria contratada;

3.3. De acordo com a descrigdo do objeto, a Contratada desenvolvera consultoria técnica e
acompanhara a gestao dos contratos para 8 (oito) Termos de Referéncia;

3.4. Além da legislacdo vigente para a realizacdo dos procedimentos licitatérios e revisdo de
termos de referéncia, o desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Termo deve considerar,
também, as orientagdes abaixo listadas:

3.4.1. A consultoria no Termo de Referéncia deve ser realizada de forma clara, concisa e objetiva,
devendo analisada, no minimo:

a. O objeto da contratacdo, explicitando o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacdo do servico, inclusive definindo as
unidades de medida usualmente adotadas, indicando os parametros minimos de
desempenho e qualidade, vedadas especificacdes, que, por irrelevantes ou desnecessarias,
limitem ou frustrem a competicao ou a prestagcao do servico;

b. A apresentacdo da justificativa da necessidade da contratacao;

c. O orcamento detalhado, de modo a propiciar a avaliagao do custo pela Administracao;

d. O valor estimado com base no preco obtido através da pesquisa de mercado;

e. As condi¢cdes quanto aos locais, prazos de entrega ou de execugdo do objeto, forma de
pagamento e, complementarmente, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidado, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f. O preco unitario maximo que a Administracdo se dispoe a pagar, consideradas as regides e
as estimativas de quantidade a serem adquiridas;

g. O cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

h. Os critérios de aceitacao do objeto;

i. Os deveres do contratado e contratante;

j.  Os procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato;

k. O prazo de execugao.

3.4.2. Elementos basicos e definicbes do Termo de Referéncia:

a. Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e

suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obrigacdes

contratuais que serdo assumidas pelo contratado, de modo a orientar a execugao e a
fiscalizagdo contratual e a permitir a definigdo do valor estimado da futura contratacao.

3de13
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s SERGAS e
TERMO DE REFERENCIA SERGAS

b. Objeto da Contratacao: a descricao do objeto deve ser precisa, suficiente e clara, sem
especificagbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que possam restringir a
competicdo ou direcione para um determinado fornecedor;

c. Justificativa da Contratacao: a decisdo para contratacdo deve ser baseada na
conveniéncia, necessidade e oportunidade da contratacdo. Por isso € preciso que apresente
justificativa da contratacdo, enfocando, ainda, que objetivos se pretende alcancgar;

d. Especificacao dos Servicos: é o detalhamento do objeto, que deve fornecer informagdes
suficientes, de forma clara e precisa, que permitam a producdo, a compra dos bens ou
execucgao dos servigos, com qualidade e que possa ser aferida facilmente;

e. Orcamento Detalhado: deve ser feito um levantamento da estimativa do custo da
contratagéo, por meio de pesquisa de mercado, delineada em orcamento detalhado ou em
planilhas, de modo que figuem especificados os custos unitarios e totais de cada parcela e
do total do servico a ser contratado;

f. Definicao de Métodos e Condicoes para Execucao do Servigco: para que a contratacao
ocorra conforme o esperado, é necessario que se defina, com precisdo, os métodos a serem
utilizados na execugado dos servigos, as condigbes para a sua execucgao (locais, horario,
periodicidade etc.) a m&o de obra necessaria, os materiais e equipamentos a serem
utilizados, e quaisquer outras informagdes que se fagam necessarias;

g. Cronograma Fisico-financeiro: caso o pagamento seja realizado por etapas, faz-se
necessario estabelecer um cronograma de desembolso financeiro, no qual se estabeleca os
periodos de medicao e os valores respectivos de cada parcela executada;

h. Critérios para Aceitacao do Objeto: deve-se estabelecer com clareza como o servigo deve
ser recebido ou realizado, tudo em conformidade com as especificacées estabelecidas na
descricdo do objeto, bem como os procedimentos e exigéncias da Sergas;

i. Critério de Avaliacao das Propostas: deve-se informar o tipo de julgamento das propostas:
menor prego por item ou menor prego global;

j. Obrigacoes do Contratado e do Contratante: deve-se definir com clareza e precisao quais
sdo as responsabilidades do contratante e do prestador de servigo contratado. Estas
informacdes serdo essenciais para o0 gerenciamento do contrato e para a aplicagdo de
sancgbes ao contratado, quando for o caso;

k. Fiscalizacao e Gerenciamento do Contrato: sugerir o nome do gestor do contrato e
estabelecer suas atribuigdes, caso haja;

|.  Prazo de Execucao do Objeto: estabelecer o prazo de execugao do objeto;
m. Sancoes Administrativas: estabelecer as sangdes aplicaveis ao contratado para o caso de
inadimplemento. Estas sancdes serdo levadas para o edital e contrato. Deve-se evitar

sanc¢des que nao possam ser aplicadas.;

3.5. As normas poderao ser alteradas mediante proposi¢cao da contratada e aprovagao da Sergas,
caso seja necessario para melhor viabilizar a execugéo do objeto do contrato;

3.6. E vedada a subcontratacéo total do objeto do contrato;
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3.7. CRONOGRAMA

3.7.1.A execucgao de cada servigco do descrito no objeto deve ter como parametro o cronograma
abaixo:

ETAPAS MES1 MES?2 MES 3 ao MES 12 \

1. PLANEJAMENTO
a. Reunio inicial
b. Definigdo dos elementos do Termo de Referéncia
c. Consolidacao das informagdes
2. MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA
a. Objeto
b. Justificativa
c. Especificacéo
d. Orgamento
e. Execucao do servico
f. Cronograma fisico-financeiro
g. Critérios
h. Avaliagdo das propostas
i. Obrigacdes
j- Fiscalizagao
k. Prazo de execugao
I. Sangbes administrativas
3. TERMO DE REFERENCIA FINAL
a. Reunido para discutir Minuta
b. Alteracoes
c. Aprovacao da Minuta
d. Versao final
e. Aprovacao
e. Entrega do Termo de Referéncia (via digital)

4. ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS LICITATORIOS (a execugdo serd de acordo com o
andamento do processo)

5. ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL (durante a execugao contratual)

3.7.2. De acordo com o objeto descrito, a Contratada desenvolvera consultoria técnica e
acompanhamento da gestdo dos contratos para a execucao de 8 (oito) Termos de Referéncia;

3.7.3. Seréo desenvolvidos cronogramas de execugao individuais, para cada um dos oito itens
descritos no objeto neste Termo de Referéncia;

3.7.4. A execucao de cada um dos oito itens descritos no objeto neste Termo de Referéncia podera
ser simultdnea ou assincrono;

3.7.5. Os prazos do cronograma podem ser alterados com a anuéncia da SERGAS.
3.7.6. Descri¢do das etapas:

a. Planejamento: é a fase de preparagdo. A revisdo do Termo de Referéncia requer
planejamento e deve ser realizado por uma equipe técnica que tenha conhecimento
sobre a matéria da contragcdo, composta por consultor da Contratada e por um
profissional indicado pela Sergas. Possa ser que seja necessaria uma equipe
multidisciplinar, pois é possivel que o objeto a ser licitado envolva diversas areas de
conhecimento. Quanto mais complexo for o objeto da licitagdo, melhor devera ser o
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planejamento. Assim, antes de iniciarmos o processo de revisdo do Termo de
Referéncia, devemos em primeiro lugar, identificar todos os elementos e problemas, que
esperamos resolver durante e apds o processo de contratacao;

b. Minuta do Termo de Referéncia: apds a fase de planejamento, a Contratada devera
realizar a revisdo total e apresentar uma minuta do Termo de Referéncia. Basicamente,
a minuta devera ter como elementos os descritos no item 4.5.2. Caso seja necessario,
podera ser incluido outros itens. Sempre que necessario, a Contratada ou a Sergas
podera entrar em contato para tirar duvidas, pedir informagdes ou acompanhar o
processo. A minuta deve ser entregue da seguinte forma: em pen drive e encaminhado
para o e-mail do gestor responsavel pela licitagao, redagcao em portugués (com a devida
redacao ortografica e gramatical de todo o conteudo), fonte Times New Roman, tamanho
12, espacamento simples e a devida formatagdao de paragrafos, marcagdes, itens,
planilhas, tabelas e anexos;

c. Termo de Referéncia Final: A minuta totalmente revisada devera ser apresentada ao
gestor do contrato e/ou equipe da Sergas, para que seja analisada e discutida no &mbito
da Sergas. Apds reuniao de discussao, o Termo de Referéncia final deve ser
encaminhado para os setores das Companhia envolvidos no processo de compra e
contratagéo, setores ligados as areas juridica, licitagcdo e administrativa e de recursos
humanos. ApGs a realizagao das devidas alteragées, caso tenha, o documento final deve
ser entregue da seguinte forma: em pen drive e encaminhado para o e-mail do gestor
responsavel pela licitagcao, redagao em portugués (com a devida redacao ortografica e
gramatical de todo o conteudo), fonte Times New Roman, tamanho 12, espacamento
simples e a devida formatagdo de paragrafos, marcagdes, itens, planilhas, tabelas e
anexos;

d. Acompanhamento do Processo Licitatério: Com a entrega do Termo de Referéncia
final, a area de licitagcdo ira elaborar e publicar o Edital. Durante o andamento do
processo licitatério, a Contratada devera estar a disposicdo para sanar duvidas dos
licitantes encaminhadas pela Comissdo de Licitagdo da Sergas, bem como corrigir
eventuais equivocos no Termo de Referéncia, até a conclusao do processo e assinatura
e publicagéo do contrato.

e. Acompanhamento da gestao do Contrato: esta etapa consiste no acompanhamento
da gestdo do contrato licitado, para assistir e subsidiar a fiscalizacdo e o
acompanhamento do Contrato, auxiliando na verificacdo da conformidade e na correta
execucao e alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento das obrigagbes pactuadas. Quando solicitado pela Sergas, a consultoria
técnica poderd entrar em contato com a Contratada para auxiliar na solugéo de
problemas relacionados ao objeto contratual.
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3.8. ETAPAS E PRODUTOS

3.8.1. A cada etapa concluida, a consultoria devera gerar um produto, conforme quadro abaixo:

ETAPAS PRODUTOS

1. | Planejamento Relatério do planejamento.

Minuta do Termo de Referéncia.

Termo de Referéncia aprovado e entregue (meio digital e
editavel).

Minuta do Termo de Referéncia

Termo de Referéncia Final

Assinatura do contrato de prestagao de servico.

2
3
4. | Acompanhamento do processo licitatério
5

Acompanhamento contratual Pagamento mensal das faturas.

3.8.2. A consultoria técnica de cada Termo de Referéncia tem sua execucao realizada de forma
individual, cada um com suas etapas e produtos;

3.9. QUALIFICAGAO TECNICA DA CONTRATADA

No que diz respeito a qualificagdo técnica da consultoria a ser contratada, temos as seguintes
exigéncias minimas:

a. 3 (trés) atestados técnicos comprovados que presta ou prestou, nos ultimos 5 (cinco) anos,
consultoria nas areas objeto de licitacdo do presente Termo de Referéncia, para sociedades
de economia mista ou empresas publicas;

b. Declaragao formal, sob as penas cabiveis, de que:

o Dispbe de pessoal técnico especializado e adequado para a realizacao do objeto
licitado;

e A equipe estara disponivel para atender a Sergas, sempre que esta entender
necessario.

3.9.1. A qualificacao técnica da contratada devera ser comprovada junto com a proposta de preco;

3.9.2. A nao apresentacao da qualificacao técnica da contratada junto com o orgamento enseja na
desclassificacao da proposta de preco e, consequentemente, da licitante do certame.

4. PROPOSTA DE PREGO E PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

4.1. Tabela para cotacdo da proposta de preco da etapa 1 a etapa 4:

SERVICO

Contratacao de empresa
especializada, para
prestacdo de servico de
consultoria técnica na
revisdo de termos de

acompanhamento  na

TERMO DE REFERENCIA
ETAPA 1 AETAPA 4

a) Seguro Coletivo Empresarial de
Assisténcia Médico-Hospitalar, na
modalidade de Seguro Coletivo Com
Patrocinador, exclusivamente, através de
Seguradora Especializada em Salde,

INDIVIDUAL R$

referéncia para | registrada na Agéncia Nacional de Saude
procedimentos Suplementar — ANS;
licitatérios e | b) Plano  Coletivo  Empresarial, na

modalidade de Plano Privado de

VALOR
TOTAL R$
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gestdo dos contratos,
que tenham como objeto
a contratacao de:

Assisténcia Odontolégica, exclusivamente,
através de Empresa Especializada em
Saude, registrada na Agéncia Nacional de
Saude Suplementar — ANS;

c) Seguro de Vida em Grupo para os
Empregados da SERGAS, tudo de acordo
com as disposicées estabelecidas pela
circular SUSEP N? 302, de 19 de setembro
de 2005, em sua totalidade e as alteragdes;

d) Seguro de Responsabilidade Civil Geral,
com o objetivo de garantir, até o limite
maximo da importdncia segurada, o
pagamento de indenizagbes ao segurado,
das quantias pelas quais 0 mesmo vier a ser
responsavel civilmente, em sentenca
judicial transitada em julgado ou em acordo
autorizado de modo expresso pela
seguradora, relativas a reparagbes por
danos corporais, danos materiais e
prejuizos causados a terceiros;

e) Seguro Incéndio — riscos nomeados, que
garanta as avarias, perdas e danos
materiais de origem subita, imprevista e
acidental a prédios, mercadorias, matérias-
primas, produtos em elaboragdo e
acabados, embalagens, maquinismos,
ferramentas, moveis e utensilios, e demais
instalagcoes que constituem o}
estabelecimento do segurado descrito na
Apdlice, por conta prépria e/ou de terceiros.

f) Seguro Compreensivo Empresarial, com
seguro contra incéndio, inclusive decorrente
de tumultos, queda de raio, explosao de
qualquer natureza e adicionais;

g) Seguro de Responsabilidade Civil Geral
de Administradores — Seguro D&O, cujo
objeto seja 0 pagamento e/ou reembolso, a
titulo de Indenizagéo securitaria nos termos
desta  especificagdo, das quantias,
respectivamente, devidas ou pagas a
Terceiros, pelo Segurado ou Tomador, sua
Controlada e/ou Subsidiaria, quando esta
antecipar valores correspondentes a
Indenizacdo e Perdas do Segurado,
relativamente as garantias contratadas e
especificadas na Apdlice;

h) Seguro de Responsabilidade Civil por
Praticas Trabalhistas (EPL - Employment
Practices Liability) — reclamacao/atos
danosos.

4.2. Tabela para cotacdo da proposta de preco da etapa 5:

SERVICO

Contratacdo de empresa
especializada, para

TERMO DE REFERENCIA

ETAPA 5

a) Seguro  Coletivo  Empresarial
Assisténcia Médico-Hospitalar, na

VALOR VALOR
INDIVIDUAL TOTAL
MESNAL R$ MENSAL R$
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prestacao de servico de
consultoria técnica na
revisdo de termos de

referéncia para
procedimentos
licitatérios e

acompanhamento  na
gestdo dos contratos,
que tenham como objeto
a contratacao de:

modalidade de Seguro Coletivo Com
Patrocinador, exclusivamente, através de
Seguradora Especializada em Salde,
registrada na Agéncia Nacional de Saude
Suplementar — ANS;

b) Plano Coletivo Empresarial, na
modalidade de Plano Privado de
Assisténcia Odontolégica, exclusivamente,
através de Empresa Especializada em
Saude, registrada na Agéncia Nacional de
Saude Suplementar — ANS;

c) Seguro de Vida em Grupo para os
Empregados da SERGAS, tudo de acordo
com as disposicées estabelecidas pela
circular SUSEP N° 302, de 19 de setembro
de 2005, em sua totalidade e as alteragdes;

d) Seguro de Responsabilidade Civil Geral,
com o objetivo de garantir, até o limite
maximo da importancia segurada, o
pagamento de indenizagcbes ao segurado,
das quantias pelas quais 0 mesmo vier a ser
responsavel civilmente, em sentenca
judicial transitada em julgado ou em acordo
autorizado de modo expresso pela
seguradora, relativas a reparagbes por
danos corporais, danos materiais e
prejuizos causados a terceiros;

e) Seguro Incéndio — riscos nomeados, que
garanta as avarias, perdas e danos
materiais de origem subita, imprevista e
acidental a prédios, mercadorias, matérias-
primas, produtos em elaboragdo e
acabados, embalagens, maquinismos,
ferramentas, méveis e utensilios, e demais
instala¢des que constituem o}
estabelecimento do segurado descrito na
apdlice, por conta prépria e/ou de terceiros.

f) Seguro Compreensivo Empresarial, com
seguro contra incéndio, inclusive decorrente
de tumultos, queda de raio, explosao de
qualquer natureza e adicionais;

g) Seguro de Responsabilidade Civil Geral
de Administradores — Seguro D&O, cujo
objeto seja 0 pagamento e/ou reembolso, a
titulo de Indenizacdo securitaria nos termos
desta especificacdo, das quantias,
respectivamente, devidas ou pagas a
Terceiros, pelo Segurado ou Tomador, sua
Controlada e/ou Subsidiaria, quando esta
antecipar valores correspondentes a
Indenizacdo e Perdas do Segurado,
relativamente as garantias contratadas e
especificadas na Apdlice;

h) Seguro de Responsabilidade Civil por
Praticas Trabalhistas (EPL - Employment
Practices Liability) — reclamacao/atos
danosos.
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4.3. A proposta deve ser assinada pelo(s) socio(s), diretor(es) ou pessoa legalmente habilitada
(procuragéo por instrumento publico) em papel timbrado, identificando os servigos a que a Empresa
esta concorrendo, o numero do Edital, o prazo de execucédo e o preco global proposto para os
servigos, em algarismos ardbicos e por extenso, em Reais, com validade minima da proposta de
120 (cento e vinte) dias;

4.4. Na proposta de preco devem estar inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios para
a execucgao dos servicos, tais como: méao de obra, leis sociais, L.D.l., (Lucro e Despesas Indiretas),
materiais, equipamentos, comunicacdo, alimenta¢do, deslocamento, hospedagem, relatorios,
midias, impressodes, envio de correspondéncia, sistema, hardware, software, manutencoes, todas
as taxas, impostos, etc.;

4.5. O cronograma de execucao sera baseado na entrega dos itens definidos em cada etapa,
conforme item 4.8. CRONOGRMAS DAS ETAPAS, e verificados e validados através da equipe de
acompanhamento da Sergas;

4.6. O prazo de execugao do objeto contratual € de 12 (doze) meses, contado a partir da autorizacéao
de execucao do servico;

4.7. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 20 (vinte) dias, apds a entrega do produto de
cada etapa, da nota fiscal, da documentacao técnica e fiscal exigida e da aprovacao da Sergas;

4.8. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contando a partir da sua publicagao,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei n? 13.303/2016.

5. DO PAGAMENTO

5.1. Cada Termo de Referéncia tem sua execucao realizada de forma individual, bem como o seu
pagamento;

5.2. O pagamento do servigo contratado da etapa 1 a etapa 4 devera ser realizado em 04 (quatro)
parcelas, ja inclusos todos os impostos relativos ao servigo prestado, de acordo com a entrega dos
produtos de cada etapa:

a. 10% na entrega do Relatério de Planejamento validado;

b. 25% na entrega do Minuta do Termo de Referéncia validada pela Sergas;

c. 35% na entrega do Termo de Referéncia validada pela Sergas;

d. 30% apbs assinatura do contrato de prestacao de servico;
5.3. O pagamento do servico contratado da etapa 5 devera ser realizado mensalmente, ja inclusos
todos os impostos relativos ao servigo prestado, de acordo com a entrega dos produtos de cada
etapa:

a. Sera pago mensalmente, de acordo com os pagamentos das faturas do contrato.
5.4. Os pagamentos serao realizados no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, ap6s a entrega do
produto de cada etapa, da nota fiscal/fatura, da documentacgao técnica e fiscal exigida, devidamente

atestada pelo gestor da contratacdo e com aprovacdo da Sergas, mediante crédito em conta
corrente em nome da contratada;
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5.5. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada para as devidas
corregdes. Nesse caso, o0 prazo de que trata o subitem anterior comegara a fluir a partir da data de
apresentacao da nota fiscal/fatura corrigida;

5.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento das
condi¢des de habilitagcao e qualificacéo exigidas na licitacao;

5.7. Conforme exigéncia da Lei 13.303/2016 e do Regulamento Interno de Licitacdo e Contratos
da Sergas, 0s pagamentos encontram-se, ainda, condicionados a apresentagdo dos seguintes
comprovantes:

a. Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b. Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
mediante a apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

5.8. Toda a documentagao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo
de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartorio. Caso esta documentacdo tenha sido
emitida pela Internet, s6 sera aceita apds a confirmagéo de sua autenticidade;

5.9. Em caso de pessoa fisica, além do Recibo de Pagamento Autbnomo, devera ser apresentado
o comprovante de pagamento do ISS e de recolhimento do INSS. Caso ndo sejam apresentados, a
Sergas fara a retencao desses tributos.

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve se manter, durante toda a vigéncia contratual, em acordo com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo
licitatorio;

6.2. Cabera a Contratada aportar o conhecimento técnico e teérico sobre o tema, desenvolver
metodologia, contratar consultores e pessoal necessario para a realizagao dos servigos, realizar
treinamentos, se necessario, e custear as despesas administrativas do projeto;

6.3. A contratada se responsabiliza pelos danos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto, ndo podendo ser
arguido para efeito de exclusao ou reducao de sua responsabilidade o fato da Contratante proceder
a fiscalizagdo ou acompanhar a execugéo do contrato;

6.4. Os profissionais da Contratada ndo terao quaisquer vinculos empregaticios com a Sergas,
correndo por conta exclusiva da contratada todas as obrigagdes decorrentes da legislagédo
trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial e outras correlatas, a qual se obriga a salda-los nos
devidos prazos legais;

6.5. A Contratada se obriga a responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou
venham a incidir sobre a execucado contratual, inclusive as obrigacbes relativas a salarios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e
legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para execug¢ao do contratual;

6.6. A Contratada deve prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham
a ser solicitados pela Contratante, salvo quando implicarem em indagac¢6es de carater técnico,
hipbtese em que serdo respondidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;
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6.7. Os produtos deverao ser revisados com qualidade e clareza, especificando as metodologias
e pressupostos utilizados e destacando os resultados encontrados;

6.8. A Contratada devera possuir politicas para retencao de recursos humanos que possibilitem a
estabilidade na prestagédo dos servigos contratados, evitando a ocorréncia de frequente substituicdo
de prestadores de servicos;

6.9. A Contratada deve providenciar a substituicao de qualquer profissional envolvido na execucao
do objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela Sergas;

6.10. Comunicar a Sergas, imediatamente e por escrito, quaisquer anormalidades que verificar na
execucao do servico;

6.11. A Contratada devera coordenar sua equipe de trabalho e acompanhar as atividades
desenvolvidas de modo a assegurar o cumprimento do cronograma, bem como a entrega dos
produtos com as especificacées acordadas;

6.12. E de responsabilidade da Contratada garantir o sigilo absoluto sobre os dados, materiais,
documentos e informagdes da Contratante a que venham ter acesso, direta ou indiretamente por
forca da execucgao dos servigos, nao podendo fazer uso dos mesmos;

6.13. A Contratada também devera devolver a Contratante, quando solicitado ou ao final do
contrato, todos os materiais, documentos, arquivos a que teve acesso, sendo vedada a manutengao
de copias.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante, de modo a permitir o adequado desenvolvimento do projeto, compromete-se a
disponibilizar documentos e informagdes necessarios para o desenvolvimento da consultoria;

7.2. Caso entenda necessario ao fiel cumprimento do contrato, a Contratante, se reserva o direito
de rejeitar ou exigir a substituicao de qualquer empregado da Contratada que esteja executando

servigos objeto deste contrato, obrigando-se a contratada a providenciar, imediatamente, substituto
sem custos adicionais e de maneira que o servigco contratado nao sofra interrupcéo ou atraso;

7.3. Efetuar os pagamentos a contratada nas condicoes estabelecidas no contrato;
7.4. Cabe a Contratante disponibilizacao de salas para reunides, assim como pelos equipamentos
de projecao e multimidia para apresentagdes, sempre que necessario, e demais agdes acordadas

na reunido de alinhamento do relatorio;

7.5. Proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do objeto contratual;

7.6. Fiscalizar a execucao do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo
solicitar providéncias da Contratada, que atendera ou justificara de imediato;

7.7. Notificar a Contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucado do objeto
contratual;

7.8. Aplicar as penalidades e sangdes previstas em lei e neste instrumento.

8. DA FISCALIZACAO
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P]
s SERGAS e
TERMO DE REFERENCIA SERGAS

8.1. A execugéao contratual serd acompanhada e fiscalizada, no que se refere as letras “a), b) e c)”
do item 2.1, pela Geréncia de Recursos Humanos, e, no que se refere as letras “d), e), f), g) e h)”
do item 2.1., pela Geréncia Administrativa e de Suprimentos, especialmente designadas para este
fim pela Contratante.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. No caso de inadimplemento de suas obrigac¢des, a contratada estara sujeita, sem prejuizo das
sancoes legais nas esferas civil e criminal, as seguintes penalidades:

9.1.1. Multas, estipuladas na forma a seguir:

a. Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execugao do objeto
contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente;

b. Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na execucao do objeto
contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de empenho ou instrumento
equivalente. A aplicagdo da presente multa exclui a aplicagdo da multa prevista na alinea
anterior;

c. Multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 0,3% (trés décimos por
cento) em caso de reincidéncia;

d. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ndo executada, no caos deinexecugao
parcial;

e. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o saldo remanescente do contrato, em caso de
inexecucéo total.

9.1.2. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, sendo, entdo, descredenciada no
cadastro de fornecedores da Sergipe Gas S/A - SERGAS, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigcdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e
das demais cominagdes legais.

10. GARANTIA CONTRATUAL

10.1. O Contratado devera prestar garantia de 5% (cinco por cento) do valor contratual em até 20
(vinte) dias ap6s assinatura do contrato e autorizacdo da execugao do servico;

10.2. A garantia podera ser realizada em caugao em dinheiro, seguro-garantia ou carta de fianca
bancéria, e sera restituida ou liberada apoés a finalizagao total do objeto contratual.
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: VIC - ADMINISTRACAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA (MATRIZ E
FILIAIS)

CNPJ: 00.798.383/0001-95

Certiddo n°: 20859307/2023

Expedigdo: 17/05/2023, as 11:50:42

Validade: 13/11/2023 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicéao.

Certifica-se gue VIC - ADMINISTRACAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA
(MATRIZ E FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n° 00.798.383/0001-95,
NAO CONSTA como inadimplente no Banco Nacional de Devedores
Trabalhistas.

Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéao
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.®° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relacgdo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certidédo emitida gratuitamente.

INFORMAGAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessdrios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho gquanto as obrigagdes
estabelecidas em sentenga condenatdria transitada em julgado ou em
acordos Jjudiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honordrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho, Comissd&o de Conciliacdo Prévia ou demais titulos que, por
disposicao legal, contiver forga executiva.

Duvidas e sugestdes: cndt@tst.jus.br
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: VIC - ADMINISTRACAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA
CNPJ: 00.798.383/0001-95

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cédigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decisao judicial que determina sua
desconsideracao para fins de certificagdo da regularidade fiscal, ou ainda n&o vencidos; e

2. constam nos sistemas da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) débitos inscritos
em Divida Ativa da Unido (DAU) com exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 do CTN, ou
garantidos mediante bens ou direitos, ou com embargos da Fazenda Publica em processos de
execugao fiscal, ou objeto de decisao judicial que determina sua desconsideracgao para fins de
certificagdo da regularidade fiscal.

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certidao
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgéos e fundos publicos da administracao direta a ele vinculados. Refere-se a situagéo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Gnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecgos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 16:13:11 do dia 16/12/2022 <hora e data de Brasilia>.

Vaélida até 14/06/2023.

Codigo de controle da certidao: 14C4.C1DC.BB5E.BED3

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Proc. Administrativo 2- 1.183/2023
De: Victor V. - ASLIC

Para: ASLIC - Assessoria de Licitagdo e Contratagdo

Data: 19/05/2023 as 14:39:37

Sarah,

Favor elaborar o aditamento.

Victor Santos Valeriano

Assessor de Licitacoes e Contratos
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Proc. Administrativo 3- 1.183/2023

De: Sarah S. - ASLIC
Para: ASJUR - Assessoria Juridica

Data: 19/05/2023 as 15:50:48

Segue aditamento para visto e parecer.

Sarah Ferreira de Souza
Assistente organizacional

Anexos:
Aditamento_02_Cnt__24 21.pdf
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SERGAS

CONTRATO N.° 24/2021
TERMO DE ADITAMENTO N.° 02

TERMO DE ADITAMENTO DE PRAZO REFERENTE AOS
SERVICOS DE CONSULTORIA NA GESTAO DOS CONTRATOS
DE SEGUROS DA SERGAS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
SERGIPE GAS S/A - SERGAS E VIC - ADMINISTRACAO E
CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA, NA FORMA A SEGUIR:

Considerando a solicitacdo de aditamento de contrato formulada pela
CAAS;

Considerando as justificativas constantes na solicitacdo referida;

Considerando o que dispbe o art. 71, caput, da Lei 13.303/16, cujo
conteldo se refere a duracdo dos contratos regidos por esta Lei, os quais

ndo excederédo a 5 (cinco) anos, contados a partir de sua celebracéo,

Resolvem firmar este termo de aditamento, segundo as cldusulas abaixo

dispostas:

A SERGIPE GAS S/A - SERGAS, com sede na Avenida Empresario José Carlos Silva, n.0 2482,
Bairro Farolandia, Aracaju/SE, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 86.809.043/0001-38, representada
neste ato pelo Diretor-Presidente e pelo Diretor Administrativo e Financeiro infra assinados e a VIC -
ADMINISTRAGCAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA, estabelecida na Rua Osvaldo Cruz, n.°
372, Sala 305, Bairro Rio Vermelho, Salvador/BA, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.798.383/0001-
95, celebram o presente TERMO DE ADITAMENTO 02 AO CONTRATO N.° 24/2021, segundo as
clausulas e condigdes abaixo dispostas

Clausula 1 - Do prazo

1.1 O contrato n.° 24/2021 tera o seu prazo prorrogado em 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias

a contar a partir de 02 de julho de 2023.

Avenida Empresario José Carlos Silva, n.? 2482, Conj. Augusto Franco, Bairro Farolandia 1
CEP 49030-640 - Aracaju/SE Tel. (79) 3243 — 8500
www.sergipegas.com.br
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SERGAS

Clausula 2 - Da manutencao do valor

2.1 O Contrato n.° 24/2021 tera seu valor mantido em R$38.839,60 (trinta e oito mil oitocentos e

trinta e nove reais e sessenta centavos) anuais.
Clausula 3 - Da Quitagao

3.1 O CONTRATADO da a SERGAS, neste ato, plena, rasa e geral quitacdo de todos os seus direitos
correspondentes ao periodo compreendido entre o inicio da vigéncia contratual até a presente
data, relativos ao contrato acima mencionado, para nada reclamar, sob qualquer titulo ou

pretexto, com fundamento no contrato ora aditado, em juizo ou fora dele.
Clausula 4 - Da manutencao das demais clausulas

4.1 Ficam inalteradas todas as demais regras estabelecidas no Contrato n.°© 24/2021.

Assim, por estarem de comum acordo, a CONTRATANTE e o CONTRATADO firmam este termo de

aditamento, que reconhecem valido e eficaz.

Aracaju/SE, documento emitido eletronicamente em 19 de maio de 2022.

SERGAS

José Matos Lima Filha Lauro Daniel Beisl perdiz
Diretor Presidente Diretor Administrativo e Financeiro

CONTRATADO

Vitoria Régia Dias de Paiva
Sécia Gerente

Avenida Empresario José Carlos Silva, n.? 2482, Conj. Augusto Franco, Bairro Farolandia 2
CEP 49030-640 - Aracaju/SE Tel. (79) 3243 — 8500
www.sergipegas.com.br
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Proc. Administrativo 4- 1.183/2023

De: Ricardo N. - ASJUR
Para: ASLIC - Assessoria de Licitagdo e Contratagdo

Data: 23/05/2023 as 17:09:06

Prezado(s),

Em atenc&o & sua solicitagdo, informamos que segue anexo o PARECER JURIDICOsolicitado.
Qualquer duvida estamos a disposigéo.

At.te,

Ricardo Mendonga Nunes
Assessor Juridico - SERGAS

Anexos:
PJ_N_117_2023_ADITAMENTO_02_Prorrogacao_de_prazo_Contrato_24 2021_VIC_SEGUROS.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Ricardo Mendonga Nunes 23/05/2023 17:09:24 1Doc RICARDO MENDONGA NUNES CPF 987.XXX.XXX-68

Para verificar as assinaturas, acesse https://sergas.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: 9585-FD97-5926-08E2
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s SERGAS PARECER JURIDICO Ne 117/2023

OBJETO: ADITAMENTO 02 AO CONTRATO N©2 24/2021

SETOR INTERESSADO: ASLIC

EMENTA: CONSULTA. ADITAMENTO 02 AO CONTRATO N2
22/2021 REFERENTE AOS SERVICOS DE CONSULTORIA NA
GESTAO DOS CONTRATOS DE SEGUROS DA SERGAS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A SERGIPE GAS S/A - SERGAS E VIC -
ADMINISTRACAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA.
PRESENTES OS REQUISITOS DO ARTIGO 71, CAPUT, DA LEI
13.303/2016. RENOVACAO DE CONTRATOS DE PRESTACAO
DE SERVICOS CONDICIONADA AO ATENDIMENTO DE
NECESSIDADE PERMANENTES DA SERGAS. REQUISITOS
ELENCADOS NO ART. 143 DO REGULAMENTO INTERNO DE
LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS DA SERGAS (RILC),
PUBLICADO NO DOE EM 04/09/2018. POSSIBILIDADE.

A Assessoria de Licitacdo e Contratagdo, por meio de seu assessor, consultou esta Assessoria sobre a
legalidade na celebragio do Segundo Aditamento ao Contrato N° 24/2021, cuja finalidade ¢ a prorrogacio do

prazo referente aos servigos de consultotia na gestdo dos contratos de seguros da SERGAS.

A celebragio de tal aditamento deve-se a solicitacdo da Geréncia Administrativa e de Suprimentos da
SERGAS e 2 necessidade de continuidade do teferido servico. O Contrato N° 24/2021 fica com seu prazo

prorrogado por mais 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, contados a partir de 02 de julho de 2023.

Os servicos serdo executados de acordo com as especificacOes estabelecidas nas demais clausulas

contratuais, que ficam inalteradas todas as demais regras estabelecidas no instrumento contratual citado.

E o relatério, passo a opinat.

No tocante a prorrogacio contratual, convém mencionar o ilustre jurista Margal Justen Filho,
salientando que a "hipétese de prorrogacio nio se confunde com a modifica¢io contratual. A prorrogacio
consiste em renovar certa contratacio para que tenha vigéncia por perfodo posterior aquele originalmente
previsto. Em termos juridicos, a prorrogacio nio é modificacio contratual. E 0 mesmo contrato reiniciando

sua vigéncia e vigorando por outro prazo."

Ha que se verificar que ndo se observa na Lei n° 13.303/16 vedacio a celebra¢io de contratos com

prazo de vigéncia inicial inferior a cinco anos, admitindo-se sua prorrogagao até alcangar esse limite, nos

termos do artigo 71, caput, da Lei n°. 13.303/2016. Ir verbis:
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Art. 71. A duragio dos contratos regidos por esta Lei ndo excedera a 5 (cinco)
anos, contados a partir de sua celebracio, exceto:

I - para projetos contemplados no plano de negbcios e investimentos da empresa
publica ou da sociedade de economia mista;

IT - nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposi¢ao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente
a realizacdo do negocio.

Paragrafo tnico. E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Na medida em que a Lei n° 13.303/16 n4o delimitou a aplicagio da disciplina contida no caput
do seu art. 71 a uma ou outra espécie de objeto contratual, entende-se possivel a aplicacio dessas

conclusées, a0 menos em tese, a_qualquer objeto contratado. Nesse sentido, seguem os ensinamentos

extraidos do Informativo de Licitacbes e Contratos da Revista Zénite!:

Desse modo, com a aplicagdo da nova legislacdo, as empresas estatais poderdo
disciplinar a vigéncia de seus contratos observando as seguintes condi¢des: a) O
prazo maximo de vigéncia dos contratos serd de cinco anos, podendo ser
ultrapassado nas hipoteses previstas nos incs. I e II do seu art. 71. b) Nio se
vislumbra ébice legal, a0 menos absoluto e decorrente de previsio expressa, que
impeca a celebracdo de contratos de com prazo de vigéncia inicial supetior a
durac¢io do respectivo exercicio financeiro no qual este ajuste tenha sido firmado,
desde que observado o prazo maximo de cinco anos. ¢) De igual sorte, também
ndo se obsetva na Lei n° 13.303/16 vedagdo 2 celebragdo de contratos com prazo

de vigéncia inicial inferior a cinco anos, admitindo-se sua prorrogacdo até alcancar
esse limite. d) Na medida em que a Lei n® 13.303/16 ndo delimitou a aplicacio da

disciplina contida no caput do seu art. 71 a uma ou outra espécie de objeto
contratual, entende-se possivel a aplicacio dessas conclusdes, a0 menos em tese, a

qualquer objeto contratado. €) Com base nisso, ndo seria antijuridico prever a

celebragio de contratos de fornecimento continuado, desde que observado o prazo
maximo de cinco anos em exame. Todavia, no mais dos casos, talvez nio seja
conveniente e oportuna a adoc¢do dessa pratica, tendo em vista a dificuldade para
manuten¢io do equilibrio econémico-financeiro desses ajustes com o passar do
tempo. f) A Lei n® 13.303/16 veda apenas a celebracio de contratos pot prazo de
vigéncia indeterminado.

Ressalte-se, contudo, que a protrogacio da vigéncia dos contratos regidos pela Lei n® 13.303/16
depende da manifestagio de interesse da Administragio e da concordancia do contratado. Ou seja, ainda que

previsto no edital e contrato, a Administracdo niao poderd impor a prorrogacao ao contratado.

! Contrato — Prazo méaximo de vigéncia — Estatais — Lei n° 13.303/16. Revista Zénite ILC — Informativo
de Licitagdes e Contratos, Curitiba: Zénite, n. 276, p. 190, fev. 2017, secdo Perguntas e Respostas.
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Além disso, o Regulamento Interno de Licita¢oes, Contratos e Convénios (RILC) da SERGAS
estabelece que os contratos de prestacdo de servigos para necessidades permanentes da Companhia poderao

ser renovados, desde que observado o prazo maximo de 5 anos e atendidos os seguintes requisitos:

Art. 143 Os contratos de prestacao de servigos para atendimento de necessidades
permanentes da SERGAS poderio ser renovados, desde que observado o prazo

maximo de 5 (cinco) anos e atendidos os seguintes requisitos:

I — Haja interesse da SERGAS;

1T — Exista previsao no instrumento convocatorio e no contrato;

III — Seja demonstrada a vantajosidade na manutencgao do ajuste;

IV — As obrigacoes do Contratado tenham sido regularmente cumpridas;

V — O Contratado manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacao;
VI-O Contratado mantenha as condi¢oes de habilitacio e qualificagdo
demonstradas inicialmente para a celebracio do ajuste;

VII - O Contratado nao se encontre sob os efeitos de san¢des impeditivas do
direito de licitar e contratar com a SERGAS;

VIII — A renovagio seja celebrada antes da extingdo da vigéncia do contrato por
meio do competente termo de aditamento;

IX — Haja autorizacio da autoridade competente, precedida de parecer da

assessoria juridica.

Grifei.

Em analise dos autos deste procedimento, percebemos tratar-se de procedimento interno no qual a
SERGAS pretende aditar o Contrato N° 24/2021, haja vista a solicitagio da Geréncia Administrativa e de
Suprimentos da SERGAS, devendo, contudo, ser feita a analise se a prorrogacao dos servicos em questdo tem

por escopo atender a necessidade permanente da SERGAS.

Caso se entenda que o objeto do Contrato N° 24/2021 nio tem pot escopo atender a necessidade
permanente da SERGAS, mesmo assim, opinamos no sentido de que nio ha ébice legal na realizagio do
referido aditamento, sobretudo por concordarmos com os ensinamentos extraidos do Informativo de
Licitacoes e Contratos da Revista Zénite, mormente o de que a Lei n® 13.303/16 nio delimitou a aplica¢io da

disciplina contida no caput do seu art. 71 a uma ou outra espécie de objeto contratual.

Dito isto, abstendo-me da avaliacdo administrativa, no que diz respeito a conveniéncia e

oportunidade do aditamento contratual, e tendo por base as razGes expostas acima, opino pela legalidade da
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celebragio do Aditamento n° 02 ao Contrato n° 24/2021 para 2 execucio aos servicos de consultotia na gestio
dos contratos de seguros da SERGAS,, por estar em consonancia com o que dispoe o artigo 71, caput, da Lei
n°. 13.303/2016. Ressalte-se, contudo, que a prorrogacio da prestacio de servicos deve ocotrer por meio de
Termo de Aditamento e ter por escopo a obtencio de precos e condigbes mais vantajosas para a

Administracio.

E o parecer.

S.M.J. Aracaju/SE, 22 de maio de 2023.

Ricardo Mendonga Nunes
Assessor Jutidico/SERGAS
OAB/SE 4.184

Parecer redigido com o0 apoio de:

Luan Souza Xisto
Estagiario (a)
Matricula SERGAS n° 105

1Doc: 33/43



Proc. Administrativo 5- 1.183/2023

De: Victor V. - ASLIC
Para: SEDIR - Secretaria

Data: 23/05/2023 as 17:10:17

Para analise e assinatura dos Diretores.

Victor Santos Valeriano

Assessor de Licitagdes e Contratos
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Proc. Administrativo 6- 1.183/2023

De: Ricardo N. - ASJUR
Para: ASLIC - Assessor

Data: 23/05/2023 as 17:10:48

Prezado(s),

Em atengao a sua solicitagdo, devolvemos o0 TERMO DE ADITAMENTO N.° 02 ao CONTRATO N.° 24/2021, apos o
visto desta ASJUR.

At.te,

Ricardo Mendong¢a Nunes
Assessor Juridico - SERGAS
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Proc. Administrativo 7- 1.183/2023

De: Roselania D. - SEDIR
Para: DIPRE - Presidéncia
Data: 29/05/2023 as 14:53:01

Setores (CC):
DIRAF, DIPRE, DITEC

Prezados Diretores,
Segue Solicitagdo de Aditamento ao CT 24/2021 - VIC SEGUROS, para analise e autorizacgao.

Atenciosamente.

Roselania Almeida Dias
SECRETARIA GERAL E SECRETARIA DA DIRETORIA EXECUTIVA - SEGE E SEDIR
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Proc. Administrativo 8- 1.183/2023
De: Victor V. - ASLIC

Para: ASLIC - Assessoria de Licitagdo e Contratagdo

Data: 30/05/2023 as 08:07:05

Sarah,

Favor solicitar as assinaturas no aditamento.

Victor Santos Valeriano

Assessor de Licitacoes e Contratos

1Doc: 37/43



Proc. Administrativo 9- 1.183/2023
De: Sarah S. - ASLIC
Para: GASUP - Gerente

Data: 01/06/2023 as 16:33:05

Setores (CC):
CAAS, SEGE, GASUP

Segue aditamento n° 02 assinado, publicado e cadastrado no piramide.

Sarah Ferreira de Souza
Assistente organizacional

Anexos:
Aditamento_02_Cnt__24_21.pdf
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SERGAS

CONTRATO N.° 24/2021
TERMO DE ADITAMENTO N.° 02

TERMO DE ADITAMENTO DE PRAZO REFERENTE AOS
SERVICOS DE CONSULTORIA NA GESTAO DOS CONTRATOS
DE SEGUROS DA SERGAS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
SERGIPE GAS S/A - SERGAS E VIC - ADMINISTRACAO E
CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA, NA FORMA A SEGUIR:

Considerando a solicitacdo de aditamento de contrato formulada pela
CAAS;

Considerando as justificativas constantes na solicitacdo referida;

Considerando o que dispbe o art. 71, caput, da Lei 13.303/16, cujo
conteldo se refere a duracdo dos contratos regidos por esta Lei, os quais

ndo excederédo a 5 (cinco) anos, contados a partir de sua celebracéo,

Resolvem firmar este termo de aditamento, segundo as cldusulas abaixo

dispostas:

A SERGIPE GAS S/A - SERGAS, com sede na Avenida Empresario José Carlos Silva, n.0 2482,
Bairro Farolandia, Aracaju/SE, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 86.809.043/0001-38, representada
neste ato pelo Diretor-Presidente e pelo Diretor Administrativo e Financeiro infra assinados e a VIC -
ADMINISTRAGCAO E CORRETAGEM DE SEGUROS LTDA, estabelecida na Rua Osvaldo Cruz, n.°
372, Sala 305, Bairro Rio Vermelho, Salvador/BA, inscrita no CNPJ/MF sob o n® 00.798.383/0001-
95, celebram o presente TERMO DE ADITAMENTO 02 AO CONTRATO N.° 24/2021, segundo as
clausulas e condigdes abaixo dispostas

Clausula 1 - Do prazo

1.1 O contrato n.° 24/2021 tera o seu prazo prorrogado em 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias

a contar a partir de 02 de julho de 2023.
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SERGAS

Clausula 2 - Da manutencao do valor

2.1 O Contrato n.° 24/2021 tera seu valor mantido em R$38.839,60 (trinta e oito mil oitocentos e

trinta e nove reais e sessenta centavos) anuais.
Clausula 3 - Da Quitagao

3.1 O CONTRATADO da a SERGAS, neste ato, plena, rasa e geral quitacdo de todos os seus direitos
correspondentes ao periodo compreendido entre o inicio da vigéncia contratual até a presente
data, relativos ao contrato acima mencionado, para nada reclamar, sob qualquer titulo ou

pretexto, com fundamento no contrato ora aditado, em juizo ou fora dele.
Clausula 4 - Da manutencao das demais clausulas

4.1 Ficam inalteradas todas as demais regras estabelecidas no Contrato n.°© 24/2021.

Assim, por estarem de comum acordo, a CONTRATANTE e o CONTRATADO firmam este termo de

aditamento, que reconhecem valido e eficaz.

Aracaju/SE, documento emitido eletronicamente em 19 de maio de 2022.

SERGAS

José Matos Lima Filha Lauro Daniel Beisl perdiz
Diretor Presidente Diretor Administrativo e Financeiro

CONTRATADO

Vitoria Régia Dias de Paiva
Sécia Gerente
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Proc. Administrativo 10- 1.183/2023
De: Sarah S. - ASLIC

Para: ASLIC - Assessoria de Licitagdo e Contratagdo

Data: 01/06/2023 as 16:45:42

Sarah Ferreira de Souza
Assistente organizacional

Anexos:
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