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MEMORIAL DESCRITIVO

CONTRATAGCAO DE SERVIGCOS DE AUDITORIA DAS
DEMONSTRAGCOES FINANCEIRAS DO EXERCICIO DE 2024

Aracaju/SE, 26 de junho de 2024.
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MEMORIAL DESCRITIVO

1. INFORMAGOES INICIAIS

Setor: Diretoria Administrativa e Financeira
Responsavel: Lauro Daniel Beisl Perdiz

Cargo: Diretor

Data Desejada para Inicio dos Servigos: agosto/2024

2. OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestagao de servigos de auditoria das Demonstracoes
Financeiras de exercicio de 2024.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Examinar, pela Legislagdo Societaria, as demonstragdes financeiras que compreendem o
balango patrimonial e as respectivas demonstragdes do resultado e do resultado abrangente, das
mutagdes do patrimdnio liquido e dos fluxos de caixa, para o exercicio findo, bem como as
correspondentes notas explicativas, incluindo o resumo das principais politicas contabeis,
evidenciando em todas as pecas contabeis a conformidade aos principios e praticas de
contabilidade em vigor;

3.2. Examinar as mutagdes de ativo intangivel, com o objetivo de apontar aqueles procedimentos
nao totalmente eficazes e sugerir formas de solugoes;

3.3. Revisar os procedimentos internos com a finalidade de apontar aqueles ndao compativeis
com a boa pratica de controles administrativos e, também, de opinar na forma de sua consecugao;

3.4. Acompanhar os inventarios fisicos de materiais realizados pela SERGAS, bem como opinar
sobre os procedimentos e reflexos inerentes;

3.5. Participagdo em Assembleias Gerais, Reunides dos Conselhos Fiscais e de Administragao,
bem como em outras que forem convocadas para tratar de assuntos inerentes a procedimentos
contabeis e fiscais a serem adotados, nao ultrapassando a 3 reunides;

3.6. Expedir os seguintes documentos e atender as seguintes obrigacoes:
a) Relatdrio de Revisao Limitada semestral;

b) Relatdrio conciso contendo parecer sobre as demonstrag¢des financeiras do exercicio de
2024, compreendendo: balango patrimonial, demonstracao de resultado, demonstragao
do resultado abrangente, demonstracdo das mutagdes do patrimdnio liquido,
demonstragédo dos fluxos de caixa, demonstragédo do valor adicionado e notas
explicativas;

c) Relatdrio de sugestdes sobre praticas contabeis e controles internos ressaltando as
principais deficiéncias;
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3.7. Preencher o relatorio de interfirma dos Auditores do Acionista COMMIT;

3.8. Atender as instrugdes de auditoria de Grupo emitidas pelo auditor da COMMIT em razdo da
NBC TA, para o exercicio findo;

3.9. Atender as eventuais solicitacdes dos papéis de trabalho a serem revisados pelos Auditores
Independentes dos acionistas para fins de suporte do trabalho destes;

3.10. Elaborar plano de auditoria e submeter a aprovagdo da SERGAS;

3.11. Atender as demandas oriundas dos acionistas da SERGAS.

4. QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. E considerado requisito indispensavel a contratagdo a comprovacdo pela CONTRATADA de
possuir a Qualificacdo Técnica exigida, o que devera ser feito mediante a apresentacdo dos
documentos a seguir relacionados:

a) A CONTRATADA devera apresentar, sob pena de inabilitagdo, no minimo 01 (um) atestado
ou certiddo de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a realizag&o de trabalhos de mesma natureza do objeto do presente memorial.

b) A CONTRATADA devera informar, em documento proprio, a relagdao contendo os nomes
do(s) profissional(is) que ira(do) atuar efetivamente na execugéo dos servigos objeto desta
Licitagado na funcao de: Sécio/Diretor, Gerente, Profissional Sénior e Profissional Assistente.;

c) As certiddes ou atestados citados deverdo conter a identificagdo do signatario, e
preferencialmente, a razao social, o CNPJ, o endereco e o telefone do declarante, em papel
timbrado da empresa emitente;

d) O profissional definido podera ser substituido pela CONTRATADA, ou a pedido da
CONTRATANTE, somente por profissionais de qualificacdo equivalente ou superior,
demonstrada por apresentacgao prévia do curriculo e demais documentos comprobatérios do
substituto e somente mediante concordancia expressa e prévia da SERGAS.

5. PROPOSTA DE PREGO E PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

5.1. A proposta deve ser assinada pelo (s) socio (s), diretor (es) ou pessoa legalmente habilitada
(procuragédo por instrumento publico) em papel timbrado, identificando os servicos a que a
CONTRATADA esta concorrendo, o numero do Edital, o prazo de execugao e o preco global
proposto para os servigos, em algarismos arabicos e por extenso, em Reais, com validade minima
da proposta de 60 (sessenta) dias;

5.2. Na proposta de preco devem estar inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios para
a execucdo dos servigcos, tais como: m&o de obra, leis sociais, materiais, equipamentos,
comunicagao, alimentagdo, deslocamento, hospedagem, relatérios, midias, impressées, envio de
correspondéncia, sistema, hardware, software, manutencoes, todas as taxas, impostos, etc.;

5.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua publicagao,
0 qual podera ser prorrogado nos termos da Lei n® 13.303/2016.
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6. PRAZOS
Os prazos para emissao dos documentos relacionados neste memorial se dardo da seguinte forma:

6.1. O prazo para emissao dos relatérios mencionados nas letras a e b do item 3.6 sera de 8 (0ito)
dias uteis apds encerramento das atividades de auditoria em campo.

6.2. O prazo para emissao do relatério mencionado na letra ¢ do item 3.6 sera de 8 (oito) dias uteis
apos emissao do relatério de auditoria.

6.3. O prazo para atendimento dos servigos descritos nos itens 3.7 e 3.8 é dia 13/02/2024.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deve se manter, durante toda a vigéncia contratual, em acordo com as
obrigagdes assumidas, todas as condigcbes de habilitagdo e qualificacao exigidas no processo
licitatério;

7.2. Disponibilizar, durante a execugao e na entrega dos trabalhos de Auditoria, um Sécio/Auditor
comprovadamente qualificado, que estara permanentemente disponivel e sera responsavel pela
regular e efetiva comunicagao entre a SERGAS e o CONTRATADO, assim como coordenara os
recursos técnicos disponiveis do CONTRATADO, para que os mesmos possam ser utilizados pela
SERGAS sempre que necessario

7.3. Elaboragdo de um planejamento de auditoria, contemplando o cronograma de execug¢do dos
servigos, o qual devera ser submetido a apreciagao e aprovagao da Geréncia de Contabilidade da
SERGAS, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a data da assinatura do contrato;

7.4. Planejar previamente e de maneira detalhada os trabalhos de Auditoria, com a participagéo
da SERGAS, em virtude de os servigos de auditoria representarem uma interferéncia ao andamento
normal dos trabalhos administrativos e contabeis da CONTRATANTE, visando assim reduzir tal
interferéncia a um minimo aceitavel, e aumentar a eficiéncia com reducao dos custos;

7.5.  Comunicar imediatamente a SERGAS os problemas detectados durante a execucdo dos
trabalhos de Auditoria, além de buscar solugdes criativas, dentro dos devidos padrdes técnicos
requeridos;

7.6. Entregar os trabalhos de Auditoria com qualidade, eficiéncia e integridade, impreterivelmente
nas datas previstas neste instrumento;

7.7. Executar os trabalhos de levantamento de documentagéo para atender ao objeto do contrato;

7.8. Executar todas as atividades de acordo com as normas internacionais de contabilidade e de
auditoria, e praticas contabeis emanadas da legislagdo societaria brasileira, em especial as
disposi¢cdes emanadas dos CPC’S, ICPC’S, IFRIC’S e dos OCPC'S;

7.9. Caso, no curso da execugao do contrato, os Auditores Independentes identifiquem qualquer
ponto de atencgao tendente a resultar na inclusdo de ressalva no seu relatério, estes deverao iniciar,
imediatamente, ainda no curso dos trabalhos, discussdo com a Administracdo da SERGAS acerca
de uma das seguintes decisdes:
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a) Ratificar o procedimento interno questionado;

b) Sanar o questionamento apresentado; ou

c) Obter o embasamento técnico contabil e juridico necessario para a manutengéo da pratica
questionada.

7.10. Manter sigilo profissional sobre os trabalhos objeto do Contrato, mesmo apds o término de
sua vigéncia, ndao podendo, sob qualquer forma, dar conhecimento a terceiros, direta ou
indiretamente, mesmo resumidamente, de qualquer elemento, dado ou informacgéo sobre o teor
deste Contrato, procedimentos e atividades da CONTRATANTE;

7.11. A CONTRATADA se responsabiliza pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execug¢ao do objeto, ndo podendo ser
arguido para efeito de exclusdo ou redugdo de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE
proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execugao do contrato;

7.12. Os profissionais da CONTRATADA néo terdo quaisquer vinculos empregaticios com a
SERGAS, correndo por conta exclusiva da contratada todas as obrigagdes decorrentes da
legislagao trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial e outras correlatas, a qual se obriga a salda-
los nos devidos prazos legais;

7.13. ACONTRATADA se obriga a responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam
ou venham a incidir sobre a execugdo contratual, inclusive as obrigagdes relativas a salarios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especifica de acidentes do trabalho e
legislagao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para execuc¢ao do contratual,

7.14. Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, quaisquer anormalidades que
verificar na execugao do servico;

7.15. A CONTRATADA devera coordenar sua equipe de trabalho e acompanhar as atividades
desenvolvidas de modo a assegurar o cumprimento do cronograma, bem como a entrega dos
produtos com as especificacdes acordadas;

7.16. A CONTRATADA devera preservar e manter a CONTRATANTE a salvo de todas as
reclamacdes, reivindicagdes, queixas e representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua
acgao;

7.17. Refazer, exclusivamente as suas custas e dentro do prazo fixado pela CONTRATANTE, os
servigos executados com vicios ou defeitos, sem que tal fato possa ser invocado para justificar
modificagdes nos prazos contratuais;

7.18. Encaminhar previamente, com vistas a emissao dos Relatorios, as respectivas minutas, para
que sejam avaliadas pelas Diretoria Administrativa e Financeira e Geréncia de Contabilidade;

8. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante, de modo a permitir a adequada execugao do servigco, compromete-se a
disponibilizar documentos e informagdes necessarios para o desenvolvimento da consultoria;

8.2. Efetuar os pagamentos a contratada nas condi¢des estabelecidas no contrato;
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8.3. Proporcionar a CONTRATADA todas as condicdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagbes decorrentes do objeto contratual;

8.4. Fiscalizar a execugao do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo
solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato;

8.5. Notificar a CONTRATADA, de qualquer irregularidade decorrente da execugéo do objeto
contratual;

8.6. Aplicar as penalidades e sangdes previstas em lei e neste instrumento.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento pelos servigos descritos no item 3 se dara da seguinte forma:

a) 35% quando da conclusao dos servigos descritos na letra a do item 3.6
b) 65% quando da concluséo dos servigos descritos nas letras b e ¢ do item 3.6

9.2. Os pagamentos serao realizados no prazo de 10 (dez) dias, apos a entrega do produto de
cada etapa, da nota fiscal/fatura, da documentacéao técnica e fiscal exigida, devidamente atestada
pelo gestor da contratagdo e com aprovagcdo da SERGAS, mediante crédito em conta corrente em
nome da contratada;

9.3. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes sera devolvida a contratada para as devidas
correcoes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da nota fiscal/fatura corrigida;

9.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, em caso de descumprimento
das condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

9.5. Conforme exigéncia da Lei 13.303/2016 e do Regulamento Interno de Licitagao e
Contratos da SERGAS, os pagamentos encontram-se, ainda, condicionados a apresentagao dos
seguintes comprovantes:

a) Prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentagao da Certiddao Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Prova de regularidade relativa ao FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
mediante a apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

10. LOCAL E PRESTAGAO DOS SERVIGOS

10.1. Os servigos poderao ser realizados a distancia, mediante envio por e-mail (ou por qualquer
outro meio de envio disponivel) pela CONTRATANTE da documentacgao que se fizer necessaria ao
trabalho da CONTRATADA;

10.2. Durante a realizacdo dos trabalhos as partes poderao fazer reunides por video conferéncia,
através da plataforma Google Meet, ou por qualquer outra alternativa disponivel no mercado.
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11. DAFISCALIZACAO

11.1. A execugao contratual sera gerenciada pela Geréncia de Contabilidade — GECONT.

12.  PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. No curso da execucgao do contrato, caso seja identificada a necessidade de tratamento de
dados pessoais de titulares que mantém relacionamento com a CONTRATANTE, as partes deverao
observar a Lei Federal n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD, comprometendo-
se a proteger e tratar os dados coletados estrita e necessariamente para a execugado do Contrato,
para os fins que se destinam.

12.2. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE a ocorréncia de incidente de
seguranga da informagao, privacidade ou sua suspeita, que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares dos dados, comprometendo-se a informar a CONTRATANTE por escrito, no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas do conhecimento do incidente, colaborando com qualquer
investigacao que venha a ser realizada, pela CONTRATANTE, ANPD, ou qualquer outro érgao de
controle.

12.3. As partes sado solidariamente responsaveis por eventuais incidentes de seguranca da
informacgao ou privacidade, nos termos da legislacao vigente, mas a CONTRATANTE garante, no
ambito dessa contratagao, o seu direito de regresso, caso fique comprovado néo ter sido ela a dar
causa ao evento.

12.4. A Subcontratacao do tratamento de dados pessoais sera permitida apenas com o prévio e
expresso consentimento da CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA como responsavel,
por quaisquer atos ou omissdes da Subcontratada que resultem no tratamento inadequado,
violagao, vazamento dos dados em desconformidade com a Lei Federal n® 13.709/2018 - Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD.

12.5. O prazo das obrigagdes acima destacadas esta vinculado a vigéncia da contratagdo dos
servigos objeto deste memorial.

12.6. Caso verificada a criticidade do tratamento de dados pessoais, em relagédo ao objeto deste
memorial contara a minuta do contrato com clausulas especificas sobre o Tratamento de dados
pessoais
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